Elenco processi operativi Fondazione ECM - Settimo Torinese

Indice del rischio

Processi Unita org.va competente Note Rischi associati e
Probabilita Impatto Totale

SERVIZI TECNICI/OPERATIVI
SERVIZI BIBLIOTECARI
Servizio reference biblioteca A 0 0 0
Contributi regionali biblioteca A 0 0 0
Contributi da Enti diversi biblioteca A 0 0 0
Acquisizione e rendicontazione dei versamenti |biblioteca A 0 0 0
Supporto alla Rendicontazione dei vari servizi biblioteca A 0 0 0
Sponsorizzazione ed erogazioni liberali biblioteca A 0 0 0
Gestione dei flussi e relative rendicontazioni biblioteca A 0 0 0
Servizio navigazione internet biblioteca A 0 0 0
Stampe e fotocopie biblioteca A 0 0 0
Corsi di formazione informatica base biblioteca A 0 0 0
Affitto locali ad esterni per corsi di formazione |biblioteca A 0 0 0
(corso di lingue)
Laboratori con le scuole esternalizzati biblioteca A 0 0 0
Attivita didattiche interne con le scuole biblioteca A 0 0 0
Sportello DSA biblioteca A 0 0 0
Sportello di consulenza per adolescenti biblioteca A 0 0 0
Attivita di i - ibli

ivita di promozione alla lettura - ora del biblioteca A 0 0 0
racconto
Corsi PREPARTO PER ASL per nati per leggere biblioteca A 0 0 0
Servizio lettura giornali cartacei ed on line biblioteca A 0 0 0
Servizio ascolto musica, visione film biblioteca A 0 0 0
Consultazione prestito materiale documentale biblioteca A 0 0 0
Prestito interbibliotecario biblioteca A 0 0 0
Servizio circolazione libraria biblioteca A 0 0 0
Gestione servizi informatici dello Sbam biblioteca A 0 0 0
Cordinamento dei Comuni aderenti all'area biblioteca A 0 0 0
NORD EST SBAM
Gestione mostre, esposizioni e convegni biblioteca A 0 0 0
Prenotazione e gestione tecnica sale biblioteca A 0 0 0
Acquisto attrezzature biblioteca A 1 1

biblioteca A 1 1

Acquisto incremento patrimonio documentaric




Acquisto e gestione abbonamenti biblioteca A 0 0 0
Acquisti diversi settore Emeroteca biblioteca A 1 1
Contributi regionale gestione ACTNORD - EST biblioteca
sbam A 0
Gestione contributo per attivita di promozione |biblioteca
alla lettura e nuove tecnologie A 0 0 0
Attivita di promozione alla lettura esterna biblioteca A 0 0 0
Gestione Biblioteche esterna biblioteca A 0 0 0
Convenzioni e accordi con soggetti pubblici e biblioteca/servizio A 0 0 0
privati amministrativo
Gestione Abbonamento Musei biblioteca A 0 0 0
SALA LEVI
disposizione personale tecnico biblioteca A 0 0
ge.st|o‘ne prenotazioni istituzioni, associazioni e |eventi A 0 0 0
privati
fatturazione eventi servizio amministrativo A 1 1
programmazione calendario eventi eventi A 0 0 0
stesura calendario, stampa e divulgazione eventi
tramite canali social e cartacei A 0 0 0
Rilevazione problematiche inerenti la biblioteca/eventi A 0 0 0
manutenzione di impianti e attrezzature
Predisposizione calendario per accensione biblioteca/eventi
impianti di raffrescamento e riscaldamento A 0 0 0
servizio reference biblioteca A 0 0 0
gestione presentazione libri biblioteca/eventi A 0 0 0
gestione cineforum biblioteca/eventi A 0 0 0
gestione convegni biblioteca/eventi A 0 0 0
Controllo materiale tecnico biblioteca A 0 0 0
Allestimento sala per le diverse attivita biblioteca A 0 0 0
Contatti con soggetti esterni per rendere piu eventi A 0 0 0
efficace I'evento come le librerie
Collaborazioni con soggetti esterni per biblioteca/eventi
realizzazione piccoli eventi con minori A 0 0 0
Comunicazione alla mailing list eventi A
SERVIZI CULTURALI ED EVENTI
Sponsorizzazione ed erogazioni liberali eventi A 0 0 0
Progetto Festival dell'innovazione e della Scienzaleventi

A 0 0 0
365
Progetto Incipit e Speed Book eventi A 0 0 0
Progetto Leis Lego eventi A 0 0 0
Progetto Archileggiamo eventi A 0 0 0




Festa di Archimede eventi A 0 0 0
Gestione Progetti eventi A 0 0 0
Attivita culturali eventi A 0 0 0
Creazione di progetti per ricerca contributi eventi A 0 0 0
Cf)llabf)razmne con le scuole per le attivita eventi A 0 0 0
didattiche

Progettazione eventi culturali eventi A 0 0 0
Creazione di gruppi di volontari per supporto di |eventi

attivita culturali A 0 0 0
CoIIabora.zmne con Associazioni dell'area eventi A 0 0 0
metropolitana

Servizio civile nazionale volontario - gestione, eventi

formazione e coordinamento dei ragazzi A 0 0 0
Collaborazione con Salone del Libro eventi A 0 0 0
Rapporti con enti pubblici e privati eventi A 0 0 0
Coordinamento supporto attivita culturali eventi A 0 0 0
esterne

Rendicontazioni a seguito della realizzazione dei |eventi A 0 0 0
progetti

Predisposizione, valutazione e gestione progetti eventi

nell'ambito di manifestazioni d'interesse per le A 0 0 0
attivita culturali della Fondazione

Domeniche in famiglia eventi A 0 0 0
First lego league junior eventi A 0 0 0
Convenzioni e accordi con soggetti pubblici e eventi/servizio ammnistrativo A 0 0 0
privati

Partecipazione bandi e finanziamenti eventi A 0 0 0
COMUNICAZIONE

gestione e creazione newsletter eventi A 0 0 0
stesura comunicati stampa eventi A 0 0 0
invio comunicati ai giornali eventi A 0 0 0
inserimento eventi e attivita nella newsletter eventi A 0 0 0
creazione informatica e distribuzione del eventi

materiale cartaceo A 0 0 0
creazione mailing list diverse per settore eventi A 0 0 0
organizzazione conferenza stampa eventi A 0 0 0
invio materiale alla mailing list eventi A 0 0 0
TEATRO

prenotazione utilizzo teatro da parte, eventi A 0 0 0

dell'lstituzione, di Associazioni e di privati




Rilevazione problematiche inerentila

eventi

A 0 0 0

manutenzione di impianti e attrezzature
predispozione personale tecnico eventi A 0 0 0
prenotazione utilizzo sala Anita da parte di eventi
Compagnie Teatrali A 0 0 0
fatturazione eventi servizio amministrativo A 1 1
ECOMUSEO DEL FREIDANO
Gestione prenotazione attivita didattiche ecomuseo A 0 0 0
progettazione, gestione, organizzazione eventi ecomuseo A 0 0 0
(mostre, conferenze, ...)
Domeniche in famiglia ecomuseo A 0 0 0
Ricerca e Progettazione temi Archeologia ecomuseo A 0 0 0
Industriale
Progetto ecomuseo ecomuseo A 0 0 0
Gestione apertura Museo Etnografico e centro ecomuseo A 0 0 0
visite Parco Po

ecomuseo
Progettazione, organizzazione e conduzione di A 0 0 0
itinerari su Settimo e territorio Piemontese
Progetto Alberi parlanti ecomuseo A 0 0 0
Partecipazione bandi e finanziamenti ecomuseo A 0 0 0
Rapporti con enti pubblici e privati ecomuseo A 0 0 0
Creazione di progetti per ricerca contributi ecomuseo A 0 0 0
Rendicontazioni a seguito della realizzazione dei |ecomuseo/servizio A 0 0 0
progetti amministrativo
Collaborazione con Associazioni, privati e ecomuseo
struture culturali del territorio dell'area A 0 0 0
metropolitana, del terriotorio piemontese
Gestione Parco dell'Energia ecomuseo A 0 0 0

ecomuseo
Tutela, conservazione e catalogazione degli
allestimenti permanenti del Museo Etnografico, A 0 0 0
Centro visite parco del Po e Parco dell'Energia
Rapporto con Abbonamento Musei ecomuseo A 0 0 0
Servizio civile nazionale volontario - gestione, ecomuseo

A 0 0 0

formazione e coordinamento dei ragazzi




Tirocini con istituti di scuola superiore ed ecomuseo
. s A 0 0 0
Universita
Gestione sala conferenze ecomuseo A 0 0 0
Predisposizione calendario per accensione
R . A 0 0 0
impianti di raffrescamento e riscaldamento
. . . . . ecomuseo
Rilevazione problematiche inerenti la A 0 0 0
manutenzione di impianti e attrezzature
Comunicazione alla mailing list ecomuseo A 0 0 0
Promozione di tutte le attivita ecomuseo A 0 0 0
Sponsorizzazione ed erogazioni liberali ecomuseo A 0 0 0
Convenzioni e accordi con soggetti pubblici e ecomuseo/servizio A 0 0 0
privati amministrativo
Servizio di gestione dei sistemi informativi
GESTIONE SITI
inserimento dati siti biblioteca ecomuseo e eventi/ecomuseo
X A 0 0 0
fondazione
Gestione archiviazione dati eventi A 0 0 0
gestione e comunicazione eventi con newsletter {eventi A 0 0 0
siti
pubblicita notizie nella home page eventi A 0 0 0
pubblicita eventi calendario eventi A 0 0 0
cura e gestione pagine interne eventi A 0 0 0
A 0 0 0




